
國立清華大學勞健保各項給付業務流程及申請所需資料 

 

 

 

 

 

 

 

給付業務 
 育嬰留職停薪 

 育嬰留職停薪（展延）：同上 

 生育給付 

 傷病給付 

 失能給付 

 老年給付 

 死亡給付 

 職災給付 

 

 

 

 

注意事項: 

1. 勞健保局相關文件。可至勞保局、健保局下載(如下連結)或逕至人事室三組詢問。 

 勞保給付:  給付業務 - 勞動部勞工保險局全球資訊網 

健保給付:  衛生福利部中央健康保險署-全球資訊網 

職災給付:  國立清華大學勞工保險請領職業傷害醫療申請單 

2. 勞健保局相關申請書均須本校投保單位蓋章，故請填完各項資料後，送至人事室三組

審核。 

 

http://www.bli.gov.tw/sub.aspx?a=LIYYZuiSTPQ%3d
http://www.nhi.gov.tw/webdata/webdata.aspx?menu=19&menu_id=705&webdata_id=2220
http://person.web.nthu.edu.tw/files/14-1138-81796,r4636-1.php


給付業務流程 

 

 

 

 

 

申請人填具
給付申請表 

•1.國立清華大學勞保被保險人請領各項給付申請書 (不含
職業傷害) 

•2.國立清華大學勞工保險請領職業傷害醫療申請單 

•3.育嬰留職停薪須有簽呈 

申請人準備
相關資料 

•參考國立清華大學勞健保各項給付業務流程及申請所需
資料 

送至人事室
三組審核 

•備齊申請書及相關資料 

•申請書助須單位簽章 

寄送勞保局
或健保局 

•由申請人自送或由人事室代送 



一、育嬰留職停薪 
 

1、勞保局(寄出表單) 

(1)勞工保險被保險人育嬰留職停薪繼續投保申請書 (勞保網站下載) 

附件： 

a. 戶口名簿影本乙份 

b. 校內簽影本乙份 

c. 簽名及簽章 

 

(2)就業保險育嬰留職停薪津貼申請書及給付收據(勞保網站下載) 

附件： 

a. 戶口名簿影本乙份 

b. 存款帳戶浮貼於申請書上 

c. 簽名及簽章 

 

2、健保局(寄出表單) 

(1)全民健保被保襝人育嬰留職停薪在原投保單位繼續投保及異動申請表(健保局網下載) 

附件： 

a. 配偶工作證明正本乙份. 

b. 戶口名簿影本乙份 

c. 校內簽影本 

d. 簽名及簽章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



二、育嬰留職停薪（展延）：同上 
 

1、勞保局(寄出表單) 

(1)勞工保險被保險人育嬰留職停薪繼續投保申請書(勞保網站下載) 

附件： 

a. 戶口名簿影本乙份 

b. 校內簽影本乙份 

c. 簽名及簽章 

 

(2)就業保險育嬰留職停薪津貼申請書及給付收據(勞保網站下載) 

附件： 

d. 戶口名簿影本乙份 

e. 存款帳戶浮貼於申請書上 

f. 簽名及簽章 

 

2、健保局(寄出表單) 

(1)全民健保被保襝人育嬰留職停薪在原投保單位繼續投保及異動申請表(健保局網下載) 

附件： 

a. 配偶工作證明正本乙份. 

b. 戶口名簿影本乙份 

c. 校內簽影本 

d. 簽名及簽章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

三、生育給付 
(1)勞保生育給付申請書及給付收據  （被保險人可以自行申請，自行申請者，申請書下方投

保單位證明欄免填）。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

(2) 嬰兒出生證明書（已辦理出生登記者免附）。 

 

(3) 持國外出生證明書者，除應檢附被保險人護照影本外，並應依下列規定辦理：  

a. 國外製作之出生證明書，應經我國駐外使領館、代表處或辦事處驗證；其在國內由外國駐

臺使領館或授權機構製作者，應經外交部複驗。 

b. 於大陸地區製作者，應經大陸公證處公證及我國海峽交流基金會驗證。 

c. 於香港或澳門製作者，應經我國駐香港或澳門之台北經濟文化辦事處驗證。 

d. 出生證明書為外文者，應檢附經上述所列單位驗證或國內公證人認證之中文譯本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

四、傷病給付 
(1)勞工保險傷病給付申請書及給付收據附件(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

(2)傷病診斷書正本 

 

(3)其他 

a. 因上、下班或公出途中發生事故，申請職災傷病給付者，請另填具『上下班、公出途中發

生事故而致傷害證明書』 

b. 相關證明文件(如雇主及目擊者證明、出勤及請假紀錄、領薪紀錄等) 

 

(4)注意事項 

a. 被保險人遭遇普通傷害或普通疾病住院診療，不能工作，以致未能取得原有薪資，正在治      

療中者，自住院之第 4日起，得請領普通傷病補助費，門診或在家療養期間均不在給付範圍。 

b. 被保險人因執行職務而致傷害或職業病不能工作，以致未能取得原有薪資，正在治療中者，

自不能工作之第 4日起，得請領職業傷病補償費 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、失能給付 
(1) 勞工保險失能給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

(2) 勞工保險失能診斷書 

（由被保險人洽請醫療院所診斷出具，並於出具後 5日內寄送勞保局，被保險人則檢送『勞

工保險失能診斷書逕寄勞動部勞工保險局證明書』）。 

 

(3) 勞工保險失能年金加發眷屬補助申請書及給付收據（限請領年金給付且有符合加發眷屬

補助條件之配偶或子女者填具）。 

 

(4) 經醫學檢查者，附檢查報告及相關影像圖片。 

 

(5) 被保險人因上、下班或公出途中發生事故而致傷病失能，申請職災失能給付者，請另填

具『上下班、公出途中發生事故而致傷害證明書』。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



六、老年給付 
(1) 老年給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

(2)未於國內設有戶籍者，應檢附經我國駐外單位驗證之身分或居住相關證明文件。 

 

(3)符合擔任具有危險、堅強體力等特殊性質之工作退職者，須另檢附工作證明文件。 

 

(4)轉投軍人保險、公教人員保險 ，符合勞工保險條例第 76 條保留勞保年資規定退職者，須

另檢附載有轉投該保險日期及依軍人保險條例請領退伍給付、依公教人員保險法請領養老給付

之證明文 

 

注意事項: 

98 年 1 月 1 日勞保年金施行後，老年給付分 3種給付項目： 

1.老年年金給付； 

2.老年一次金給付； 

3.一次請領老年給付。 

97 年 12 月 31 日之前有勞保年資者，才能選擇一次請領老年給付；98 年 1 月 1 日勞保年金施

行後初次參加勞工保險者，不得選擇一次請領老年給付。上述給付經本局核付後，不得變更。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



七、家屬死亡給付 
(1) 家屬死亡給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

(2) 死亡證明書、檢察官相驗屍體證明書或死亡宣告判決書。 

 

(3) 載有家屬死亡登記之戶口名簿影本或戶籍謄本，但死亡者為被保險人子女時，須檢附載

有死者死亡日期之戶籍謄本；死亡者為養子女時，並需載有收養及登記日期。 

 

 

(4) 被保險人之戶籍謄本、身分證影本或戶口名簿影本。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



八、本人死亡給付 

(一)喪葬津貼 

1、本人死亡給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

2、死亡證明書、檢察官相驗屍體證明書或死亡宣告判決書。 

 

3、載有死亡日期之被保險人全戶戶籍謄本及於死者死亡日期之後申請之請領人現住址戶籍謄

本。（記事請勿省略） 

 

4、殯葬費用支出單據或證明文件。但支出殯葬費之人為當序受領遺屬年金或遺屬津貼者，得

以切結書代替。 

 

(二) 遺屬津貼(遺屬年金及遺屬津貼應擇一請領) 

1、本人死亡給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

2、死亡證明書、檢察官相驗屍體證明書或死亡宣告判決書。 

 

3、載有被保險人死亡日期之全戶戶籍謄本，受益人為養子女時，須載有收養及登記日期；受

益人與死者非同一戶籍者，應同時提出各該戶籍謄本。（記事請勿省略） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



八、本人死亡給付 
 

(三) 遺屬年金(遺屬年金及遺屬津貼應擇一請領) 

1、本人死亡給付申請書及給付收據。(勞保局網站下載) 

附件： 

a. 存款帳戶浮貼 

b. 簽名及簽章 

 

2、死亡證明書、檢察官相驗屍體證明書或死亡宣告判決書。 

 

3、載有被保險人死亡日期之全戶戶籍謄本，受益人為養子女時，並需載有收養及登記日期；

受益人與死者非同一戶籍者，應同時提出各該戶籍謄本。請領遺屬年金給付之受益人為配偶

時，戶籍謄本應載有結婚日期。（記事請勿省略） 

 

4、其他證明文件如下 

(1) 以「在學」資格申請者（子女或孫子女）：應檢附在學證明或學費收據。在學證明或

學費收據，應於每年 9 月底前，重新檢具相關證明送保險人查核，經查核符合條件者，

遺屬年金應繼續發給至翌年 8 月底止。  

(2) 以「無謀生能力」資格申請者：檢附重度以上身心障礙手冊或證明，或受禁治產宣告

之證明文件 

(3) 以「受被保險人扶養」申請者（孫子女或兄弟姊妹）：應檢附受被保險人扶養事實之

相關文件。 

(4) 請領人為居留於國內之外國人，應檢附居留證、護照或出入境許可證影本 

(5) 國外出具之證明文件或文書，應包含中譯本，送我國駐外機構驗證。中譯本未經驗證

者，應由我國法院或民間公證人公證。 

(6) 大陸地區出具之證明文件或文書，須經大陸公證處公證與我國認可之相關機構驗證。

（註：海基會） 

(7) 請領死亡給付者為未成年人或無行為能力人，檢具死亡給付申請書及給付收據，應由

監護人副署簽章，並檢附監護人之戶籍謄本。（記事請勿省略） 

(8) 遺屬如未於國內設有戶籍者，請領時應檢附身分及相關證明文件，並應每年重新檢附

身分及相關證明文件送保險人查核。所附身分及相關證明文件為國外、香港、澳門或

大陸地區製作者，應包含中譯本，並須依規定經簽驗證手續 

 

     

 

 

 

 

 



  
九、職災給付 
(1) 國立清華大學勞工保險請領職業傷害醫療申請單  (人事室網站下載) 

a. 填具申請單並請單位主管簽章後送至人事室三組。 

b. 人事室三組審核後，開立「勞工保險職業傷病門診單」或「勞工保險職業傷病住院申請書」。 

 

(2) 上下班、公出途中發生事故而致傷害證明書 (勞保局網站下載) 

 

(3) 申請核退醫療費用所需資料: 

a. 勞工保險職業災害自墊醫療費用核退申請書 (勞保局網站下載) 

(a) 存款帳戶浮貼 

(b) 簽名及簽章 

b. 勞工保險職業傷病門診單或住院申請書(如上述核退申請書已由投保單位蓋章證明者可免

附)。 

c. 醫療費用收據正本及費用明細，其收據正本及費用明細如有遺失或供其他用途者，應檢附

原出具之醫療機構加蓋印信註明與原正本相符字樣之影本 

d. 診斷書或證明文件，如為外文文件，應檢附中文翻譯本。 

e. 被保險人於勞工保險條例施行區域外遭遇職業傷病就診，應出具當次出入境證明文件影本

或服務機關出具之證明 

f. 申請核退大陸地區住院 5日（含）以上之自墊醫療費用案件，其醫療證明文書（醫療費用

收據正本、費用明細、診斷書或證明文件等）須經大陸地區之公證處公證，再持公證書正

本向財團法人海峽交流基金會申請驗證，完成驗證之文書，始予採認 

g. 因上、下班或公出途中發生事故，申請核退醫療費用者，應另填具「上下班、公出途中發

生事故而致傷害證明書」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bli.gov.tw/sub.aspx?a=QjcFu12hz6Y%3d
http://www.bli.gov.tw/sub.aspx?a=S6luYd32kuA%3D
http://www.bli.gov.tw/sub.aspx?a=QjcFu12hz6Y%3d
http://www.bli.gov.tw/sub.aspx?a=QjcFu12hz6Y%3d

