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日期：2015 年 9 月 23 日 (三) 
時間：下午14:00-17:00 
地點：學習資源中心國際會議廳 



  本校工讀助學金制度 
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依據 國立清華大學學生工讀助學金作業要點 

資格 本校學生 

內容 依各單位實際需求而定 

經費來源 學校每年度編列分配之T類預算 

待遇 

1.依勞動部規定之給付標準支給，7/1起每小時120元 

2.如擔任用人單位認定之專案型或任務型工作，工讀金最高 

   支給為勞動部規定標準之2倍，7/1起每小時120～240元 

   (各單位應建立專案或任務型工作之工讀金給付標準) 



 工讀助學金制度配套措施 
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項目 學習型 勞僱型 

簽署/應繳文件 
1.兼任助理登錄系統印出之 

  確認單 

2.學習計畫書 

1.兼任助理登錄系統印出之 

  確認單 

2.勞動契約 

申訴爭議處理 

由所屬系所(院)或計畫執行單

位與學生自行協調， 如學生
不服單位處置，可循學生申訴
評議委員會管道辦理 

依申訴事項向校內權責單位

提出 

原則 

工讀金聘任之工讀生，以聘任為「勞僱型」兼任助理為原則。 
惟依本校實施工讀助學金之目的，係為協助學生藉工讀機會，
養成獨立自主精神，擴充學習生活領域。基於鼓勵學生學習，
如工讀過程提供之學習機會而產生不同於前述原則之屬性認
知，經工讀生與用人單位雙方合意後為之。 



工讀助學金發放系統報帳 
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項目 學習型 勞僱型 

工時登錄 皆須至「計畫差勤及臨時工時登錄系統」登錄工時 

報帳日期 

單位承辦人於每月10日及25日

前上工讀助學金發放系統作業
申報(尚未發放之工時紀錄)，
並送達主計室 

單位承辦人於次月5日前上工讀

助學金發放系統作業申報並送
達主計室 

發薪日期 預定月中及次月初發薪 
預定於收件截止日後之3-5個工

作天後發薪 

系統操作 

進入系統「作業主畫面」後，

選擇於「學習型呈報作業」項
下作業，作業方式與原呈報作
業相同 

進入系統「作業主畫面」後，

選擇於「勞僱型呈報作業」項
下作業，作業方式與原呈報作
業相同 
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工讀助學金發放系統報帳作業畫面 



工讀助學金發放系統報帳作業畫面 
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工讀助學金發放系統報帳作業畫面 



  Q & A 
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Q1：各單位工讀金經費是否可能增加？ 

 A：所有費用均為內含，請各單位於分配之經費額度內規劃執行。 

Q2：如於同一單位有不同時薪之工讀內容，是否需分筆登錄？ 

 A：需分筆登錄。惟因登錄系統之限制，同一計畫又使用同一請款管
道者，一天內不可以有兩筆資料，如確有此類情形發生，建議可合
併處理(取時薪平均數)。 

Q3：原兼任行政助理助學金之辦理原則為何？ 

 A：比照工讀助學金辦理。 

Q4：勞僱型工讀生可否跨年補登工時及補發工讀金？ 

 A：因涉及保費計算及扣繳，故無法事後追溯補登工時及補發工讀金。 



  Q & A 
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Q5：學習型工讀生可否跨年度補登工時及補發工讀金？ 

 A: (1)可以補登工時，但仍需在兼任助理登錄系統已登錄期間內才可

補登。 

     (2)前一年度單位工讀金如有結餘，經專簽核准，可使用前一年度

單位工讀金結餘款補發前一年度補登工時之工讀金。 

請各單位年底跨年度之際，務必提醒工讀生及時登錄工時。 

舉例： 

秘書處工讀生105年1月才發現104年11月有工時漏登，且104年11月前已於兼任

助理登錄系統登錄資料，則可補登工時。秘書處104年度工讀金有結餘款結轉至

105年繼續使用，則經專簽核可，可於105年1月補發工讀金；但如秘書處104年

度工讀金已透支無結餘，則無法使用105年度經費補發104年之工讀金。 



謝謝聆聽！ 
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