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速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：教育部書函.PDF、各機關加班費支給辦法總說明.pdf、各機關加班費支給辦

法.pdf、行政院函.pdf、行政院令.pdf、服勤實施辦法工時上限一覽表.pdf 

主旨：行政院於111年12月21日訂定發布「各機關加班費支給辦
法」，有關本校公務人員專案加班時數上限與加班補休使
用期限，詳如說明，請查照轉知。

說明：
一、依教育部111年12月26日臺教人(三)字第1110126617號書

函辦理，並檢附原函影本1份。
二、旨揭辦法重點說明如下：
(一)加班費支領時數及數額上限（第五條）：各機關支給每

人加班費時數上限，辦公日不得超過四小時，放假日及
例假日不得超過八小時，每月不得超過二十小時。但因
業務需要，得報主管機關或其授權機關核准，支給專案
加班費。

(二)加班核給補休假時數之計算方式及補休假期限。 （第
六條)：補休假，各機關人員應於加班後二年內補休完
畢。

三、查112年1月1日施行之「行政院與所屬中央及地方各機關
（構）公務員服勤實施辦法」明定特殊情形出勤時數上限
(詳附件-服勤實施辦法工時上限一覽表)，且訂有超時需
報請主管機關備查/同意之規定略以：(搶救重大災害、處
理緊急或重大突發事件、辦理重大專案業務)每日辦公時
數超過十四小時，或每月延長辦公時數超過六十小時者，
除該項但書第二款規定外，應於事由發生之日起一個月內
報主管機關備查；依前項規定(辦理季節性、週期性工
作)每月延長辦公時數超過六十小時者，應事前經主管機
關同意，並以二個月為限，必要時得再延長一個月。

四、為符合管制要件，本校專案加班上限為每日12小時，每月
60小時。如因特殊事由需逾前開時數，請另案專簽辦理，
以利及時函報教育部。
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檔　　號：

保存年限：
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五、本校公務人員加班補休假期限，自112年1月1日起，調整
為應於加班後二年內補休完畢。

 

正本：本校各單位

副本：
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