國立清華大學兼任教師注意事項

	項目
	注意事項
	備註

	壹、聘任
	1、 聘任案經校長核可後，人事室即製發聘書，教師並不需親自至人事室報到。
2、 可否申請各級教師證書，原則上由各系（所）審酌後，並依相關規定辦理。

3、 兼任教師若為外國人，請檢具護照影本及居留證影本各1份（如領有外僑永久居留證，亦請檢具該居留證影本1份送人事室登錄）。

4、 外籍兼任教師，如聘期將屆，仍有聘僱需要，請用人單位檢具受聘外國人相關證明文件（1.原聘僱許可函影本1份2.上年度或最近1次薪資扣繳憑單及納稅證明影本1份3.護照第1頁影本1份，如領有外僑永久居留證者，亦請提供該居留證影本）於聘僱許可有效期限屆滿前4個月送交人事室，俾利函報行政院勞工委員會職業訓練局辦理外國專業人員聘僱許可，相關規定請參閱http://www.evta.gov.tw/（與在中華民國境內設有戶籍之國民結婚，且獲准居留者，不須申請聘僱許可）。
	

	貳、報到
	1、 請至兆豐銀行或郵局開戶後至前開網址→「薪資相關查詢」→「銀行帳號登錄」登錄帳號資料，並至同網址→「教職員資料」→「基本資料」輸入個人電子郵件信箱，俾利核發兼任教師鐘點費。

2、 欲申請汽車計次票，請持聘書影本，連同行照、駕照逕送總務處駐警隊辦理（分機：3333）。
	

	參、敘薪
	1、 兼任教師如具公務人員身分或為其他公私立學校專任教師，依規定應先徵得原職機關學校同意，惟具公務人員身分或為公立學校專任教師者，每週授課時數併計不得超過4小時。

2、 兼任教師授課鐘點費之核發悉依學校規定辦理，目前係以學期計，每學期以4.5個月計算。

3、 鐘點費計算，請詳閱公立大專校院兼任教師鐘點費支給標準表。
	因配合學生加退選作業結束，鐘點費上學期發放時間為12月1日，下學期為5月1日，各發給4.5個月;體育室教師鑑於其性質與各教學單位所聘兼任教師並不相同，依其所簽以實際授課時數支給。

	肆、其他
	新聘教師如有更新資料請逕至https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/→「教職員資料」→「基本資料」修改。
	


附註：若有疑問請逕洽所屬系（所）辦公室或人事室王小姐（分機:31316）
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